ES

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAD

Guatemala, 30

Lie. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS

Director General de fas Artes / = 5.:-

Cireccién General de las Artes
Ministeric de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimade sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme 2 usted, para presenté'riié:mi informe MENSUAL de actividades siendo ef siguiente:

VERA LUGIA DIAZ AGUILAR

de noviembre de 20_21/

Nombre complete del Contratista: cuk 2763 28043 0101 -
Nimero de contrato: DGA-029-21:2021,~ Acuerdo Ministerial: 72020~ =~

Servicios: TECNICOS: i~ Nit del Contratista: 85882992

Nimero de Factura: 3738848545 7 Serie: SDDBBADC "
Honerarios Mensuales: Q. 6,000.00: " Perfodo del Informe: NOVIEMBRE -~

Monte Total del Contrato Q. 71,41 9.35_;-/ Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 311 2/2021 f/

Unidad Administrativa donde presta
los seyvicios:

RECURSOS HUMANOS /

Objetivos del Contrato: L
“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para R

H

ECURSOS

HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINIST
Y DEPORTES; ton dedicacién y diligencia y con ameglo a las prescripciong:
conocimientos tanicus, en 1a prestacion de Servicios Técnicos que se des
continuacisn; $in ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Besarrolio Ordenado de Actividades:

ey
/b)‘

Se apoy6 en las actividades relacionadas conactiones de altas
Supemumerario” y 011 "Personal Permanente”;

Se apoy6 en Ia efaboracién de actas yfonnu!a_:’"gos’ Unicos de movimientos d
Supemumeraric” y 011 "Personal Permanante™

Se apoy6 en Ia elaboracién de los diferentas ir_tfp_fmes requeridos por Ia jefatura;

¥ bajas del parsonal bajo e renglén presupu

e personai del renglén presupues

Se apoyd en el proceso de puestos y salariosfc;l_}é implica la creacién de puestos, reasignacion, cambio de e
supresién de puestos; asi como base los objetivas y politicas institucionales en materia de recursos humano

“Persenal Supernumerari
as de vacaciones de los s

confratos de la Contraloria General de Cuentas bajo el rengién presupuestario 021
Se apoyd en el registro de las vacaciones, asf como en la elaboracién de las bolet
la Direccion General de las Artes; '

Se apoyé en la elaboracion de certificacion de
prestaciones laberales;

Se apoyé en el traslado de la informacion para ia_;pub[icacién de finiquite del personal de alta o baja en la Dirg|
Artes, a [a Direccidn de Recursos Humanos délDespacho Superior en forma mensual: y
Otras actividades afines a su contrato. )

‘.'r_éé:aciones de los ex servidores para conformacion de expedie

VERA LUCIA DIAZ AGUILAR /

ANA KARINA PIN

ERIO DE CULTURy/

s de sus

criben a

fstario 021 "Personal

ario 021 "Personal

eclalidad,

Se apoyd en el envio, alta y bajs; seguimiento y ﬁﬁodiﬁcacién de los contratos en la piataforma virtual de 1a umidad de registro de

idores pibficos de

ntes de

£oion General de las

ZON FUSTER/

Nombre Carnpleto del Contratista

/g
o |

Nombre de Ia Autoridad g
(segun Clausula de cont

Ana ‘Z{a' \ 1}61

e Evalua los Servicios
to: Décima Primera)

&

w20n Fuster

enio Técnico I

“Firma de Contratista

Subjefe de Dapartan
]

Fitma ¥ 351 8% 18 AU

QL EVATE e Servicios

(segyp Clavryia de calft

i dgﬁm%r%em)

ra y Deportes



